





































	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	































































	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

















































	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



















































	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






























附件2
广州市建筑起重机械安全监控系统管理平台
操作指引
第1章 系统总体流程
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第2章 租赁单位
2.1 单位注册
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· 注意事项：
1 未注册帐号的企业，需先在广东省统一身份认证平台（http://online.gzcc.gov.cn/goweb/?sx=qzjx）
2 通过上述地址进行登陆，系统会自动跳转到广州起重机械系统（网办系统）（http://gzaj.gzcc.gov.cn:8020/loginIndex.jsp），企业需选择一种单位类型，每家企业只能注册一个单位类型的帐号
如：同一家企业，不能同时注册两个租赁单位的帐号
3 当企业同时是租赁单位、安装单位时，注册的单位类型为租赁单位帐号
4 企业登陆系统后，需完善企业信息、人员信息、资质信息
5 企业信息确认无误后提交，企业方可办理相关业务

· 资料附件：
1 营业执照
2.2 产权备案（省平台已备案）
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· 主要业务流程：
①网上申报“产权备案”登记－－②自动通过。
· 流程说明：
①已在省起重机械平台备案的广州设备，输入设备的产权备案编号，直接获取省平台该设备数据，然后完善，保存递交无须审核。
· 资料附件：
· 建筑起重机械备案申报表
· 申报单位营业执照、法人身份证（委托办理需提供法人委托书和被委托人身份证）
· 设备产权证明材料（购置合同、发票或相应有效凭证）
· 产品出厂合格证
· 特种设备制造许可证或工业产品生产许可证和起重机械制造监督检验证
· 设备最近一次的安全检测报告或使用登记牌
· 建筑起重机械主要部位的彩色照片
· 产品使用说明书中的主要技术性能参数页和带附着的最大安装高度示意图
2.3 产权备案（省平台未备案） 
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· 主要业务流程：
 eq \o\ac(○,1)网上申报“产权备案”登记－－ eq \o\ac(○,2)网上提交“电子档资料”- - eq \o\ac(○,3)各区站受理，监督站初审－－ eq \o\ac(○,4)监督站复审－－ eq \o\ac(○,5)通过－－ eq \o\ac(○,6)网上报印“备案证”。
· 流程说明：
1 未在省平台备案的新设备，需走上述流程，线下提交“纸质资料”，监督站进行初审，复审。
2 初审或复审其中一项不通过的，直接将信息退回给企业。企业修改完善后需重新走上述流程
3 通过后产生产权编号、最后打印产权备案证。由企业在网上进行打印
· 资料附件：
· 建筑起重机械备案申报表
· 申报单位营业执照、法人身份证（委托办理需提供法人委托书和被委托人身份证）
· 设备产权证明材料（购置合同、发票或相应有效凭证）
· 产品出厂合格证
· 特种设备制造许可证或工业产品生产许可证和起重机械制造监督检验证
· 设备最近一次的安全检测报告或使用登记牌
· 建筑起重机械主要部位的彩色照片
· 产品使用说明书中的主要技术性能参数页和带附着的最大安装高度示意图
2.4 产权备案（外地设备） 
· 主要业务流程：
 eq \o\ac(○,1)网上申报“产权备案”登记－－ eq \o\ac(○,2)网上提交“电子档资料”－－ eq \o\ac(○,3)自动通过
· 流程说明：
1 外地设备仍需走上述流程，线上提交“电子档资料”，系统自动通过。通过后不需要打印产权备案证
· 资料附件：
· 建筑起重机械备案申报表
· 设备产权备案证
2.5 产权注销
[image: image10.png]REHKRSZ
(RhFRZ)

IEE%—5
HREEE

nE

BEERDRR

BE

nERLTEH
EWHER




· 主要业务流程：
 eq \o\ac(○,1)网上申报“产权注销”登记－－ eq \o\ac(○,2)网上提交“电子档资料” eq \o\ac(○,3)各区站受理，监督站初审－－ eq \o\ac(○,4)监督站复审- - eq \o\ac(○,5)通过- - eq \o\ac(○,5)网上打印回执
· 流程说明：
1 企业网上登记产权注销信息及上传注销电子档资料，初审、复审通过后，该设备将不可再次被使用。
2 监督站审核不通过直接退回企业

3 审核通过后，企业在网上打印回执
· 资料附件：
· 起重设备产权备案注销申请书
· 广东省建筑施工起重机械登记证
第3章 安装单位
3.1 单位注册
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· 注意事项：
1 未注册帐号的企业，需先在广东省统一身份认证平台（http://online.gzcc.gov.cn/goweb/?sx=qzjx）
2 通过上述地址进行登陆，系统会自动跳转到广州起重机械系统（网办系统）（http://gzaj.gzcc.gov.cn:8020/loginIndex.jsp），企业需选择一种单位类型，每家企业只能注册一个单位类型的帐号
3 当企业同时是租赁单位、安装单位时，注册的单位类型为租赁单位帐号
4 企业登陆系统后，需完善企业信息、人员信息、资质信息
5 企业信息确认无误后提交，企业方可办理相关业务

· 资料附件：
· 企业工商执照

· 企业资质证书

· 安全生产许可证
3.2 安装告知
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· 主要业务流程：
 eq \o\ac(○,1)网上申报“安装告知”登记－－ eq \o\ac(○,2)网上提交“电子档资料”- - eq \o\ac(○,3)各区站受理，监督站初审－－ eq \o\ac(○,4)监督站复审- - eq \o\ac(○,5)通过- - eq \o\ac(○,5)网上打印回执
· 流程说明：
1 企业申报“安装告知”时，需填写安装信息、参与的特种作业人员，及上传本次设备安装的相关资料。
2 本次安装的设备必须是在已在系统中备案登记的设备

3 参与本次设备安装的特种作业人员必须具有相关的资格证件

4 监督站初审、复审其中一环节不通过，直接退回到企业

5 审核通过后，企业在网上打印回执
· 资料附件：
· 项目代码回执
· 安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同
· 建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案
· 建筑起重机械安装（拆卸）告知表
· 建筑起重机械基础专项施工方案及基础验收
· 安装（拆卸）单位资质证书
· 安装（拆卸）作业人员社保证明
· 特种作业人员证书
· 广东省建筑起重机械备案登记证或使用登记牌
· 安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
· 产权单位与施工总承包单位签订的租赁合同
· 安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单（加盖安装单位公章）
· 建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
· 安全生产许可证
· 辅助起重机械资料
· 防坠安全器标定检测报告
· 安装塔式起重机安全条件确认表
3.3 拆卸告知
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· 主要业务流程：
 eq \o\ac(○,1)网上申报“拆卸告知”登记－－ eq \o\ac(○,2)网上提交“电子档资料”- - eq \o\ac(○,3)各区站受理，监督站初审－－ eq \o\ac(○,4)监督站复审- - eq \o\ac(○,5)通过- - eq \o\ac(○,5)网上打印回执
· 流程说明：
1 企业申报“拆卸告知”时，需填写拆卸信息、参与设备拆卸的特种作业人员，及上传本次设备拆卸的相关资料。
2 本次拆卸的设备必须是在已办理使用登记的设备

3 参与本次设备拆卸的特种作业人员必须具有相关的资格证件

4 监督站初审、复审其中一环节不通过，直接退回到企业

5 审核通过后，企业在网上打印回执
6 拆卸告知办理完毕，方可将该设备安装到其它工地上去

7 审核通过后，企业在网上打印回执
· 资料附件：
· 项目代码回执
· 安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同
· 建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案
· 建筑起重机械安装（拆卸）告知表
· 建筑起重机械基础专项施工方案及基础验收
· 安装（拆卸）单位资质证书
· 安装（拆卸）作业人员社保证明
· 特种作业人员证书
· 广东省建筑起重机械备案登记证或使用登记牌
· 安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
· 产权单位与施工总承包单位签订的租赁合同
· 安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单（加盖安装单位公章）
· 建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
· 安全生产许可证
· 辅助起重机械资料
· 防坠安全器标定检测报告
· 安装塔式起重机安全条件确认表
3.4 拆卸告知(补录)
[image: image14.png]REHKRSZ
(RhFRZ)

RERLBRAR

Lo N rran—n
BREFA

BEERDRR

HEERAED
B5AR F#HE:

BE

TENE®R





· 主要业务流程：
 eq \o\ac(○,1)网上申报“拆卸告知”登记－－ eq \o\ac(○,2)网上提交“电子档资料”- - eq \o\ac(○,3)各区站受理，监督站初审－－ eq \o\ac(○,4)监督站复审- - eq \o\ac(○,5)通过- - eq \o\ac(○,5)网上打印回执
· 流程说明：
1 如设备已在相关监督机构办理过使用登记，设备需要拆卸，而系统中又没有使用登记的信息，可直接使用该功能办理拆卸告知。
2 可直接选择已备案的设备，无须在系统中补录安装告知、使用登记等信息
3 该功能与正常办理拆卸告知的流程一致

4 审核通过后，企业在网上打印回执
· 资料附件：
· 项目代码回执
· 安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同
· 建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案
· 建筑起重机械安装（拆卸）告知表
· 建筑起重机械基础专项施工方案及基础验收
· 安装（拆卸）单位资质证书
· 安装（拆卸）作业人员社保证明
· 特种作业人员证书
· 广东省建筑起重机械备案登记证或使用登记牌
· 安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
· 产权单位与施工总承包单位签订的租赁合同
· 安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单（加盖安装单位公章）
· 建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
· 安全生产许可证
· 辅助起重机械资料
· 防坠安全器标定检测报告
· 安装塔式起重机安全条件确认表
第4章 施工项目部
4.1 使用登记
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· 主要业务流程：
1 网上申报“使用告知”登记--②网上提交“电子资料”--③各区站受理，监督站初审－－④监督站复审－－⑤通过－－⑥网上报印“使用登记牌”。
· 注意事项：
1 无须注册，直接使用诚信评价系统账户进入平台
2 企业申报“使用登记”时，需填写设备信息、参与的特种作业人员，及上传本次使用登记的相关资料。
3 本次使用登记的设备必须是在已办理安装告知的设备

4 参与本次设备使用的特种作业人员必须具有相关的资格证件

5 监督站初审、复审其中一环节不通过，直接退回到企业

6 审核通过后，企业在网上打印使用登记证
7 施工项目部有职责督促本项目的安装单位落实起重机械设备进场、退场办理的“安装、拆卸”申报信息。
· 资料附件：
· 起重机械使用登记牌
· 项目代码回执
· 使用单位特种作业人员资格证书
· 建筑起重机械生产安全事故应急救援预案
· 建筑起重机械安装（拆卸）告知表
· 建筑起重机械安装验收表
· 检验评定报告
· 安全专项施工方案报审表
· 建筑起重机械使用及维护保养等管理制度
· 安全隐患整改回复
第5章 监理项目部
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主要业务流程： ①审核施工项目新增的特种作业人员信息②审核起重机械进场登记信息③审核监控终端（黑匣子）进场登记信息。、
· 注意事项：
1 无须注册，直接使用诚信评价系统账户进入平台。
2 若施工项目部在本工程接入起重机械监控系统中录入特种人员信息后进行“递交”，则需要监理项目部本平台上操作“审核”该特种人员信息，核实该人员的身份证附件、特种作业上岗证书、人脸信息是否一致，允以确认
3 若施工项目部在本工程接入起重机械监控系统中录入设备进场登记信息后进行“递交”，则需要监理项目部于本平台上确认“审核”该设备的进场信息；核实设备进场信息、关联工程、安装信息等等。
4 若施工项目部在起重机械设备接入监控终端黑匣子且关联了工程信息，则需要监理项目部于本平台上确认“审核”该黑匣子的登记信息；核实设备进场信息、关联工程信息等等。
第6章 市、各区安全监督站
主要工作针对各单位提交的起重机械“产权备案、产权注销、安装告知、使用登记、顶升加节、拆卸告知”进行审核。监督站审核流程分为“二级审核”（初审、复核）。
①初审－－由工程对应委派监督员账号审核（或直接指定具体人员初审）。
2 核－－由各区站对应负责科室部长进行复核（或直接指定具体人员审)













